TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THONG KE TiNH PHU THO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 106/QD-CTK

Viet tri, ngay 09 thang 02 nam 2010
QUYET PINH

Vé ban hanh quy ché sir dung cac thiét bi CNTT, Mang LAN, mang Internet
tai co quan Vin phong Cuc Thong ké tinh Phui Tho

CUC TRUONG CUC THONG KE TINH PHU THQ

- Can cr quyét dinh s6 70/QD- TCTK, ngay 20/1/2004 ctia Tong cuc Trudng
Tong cuc Théng ké vé Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chiic
ctia cuc Théng ké tinh Phti Tho;

- Xét dé nghi cua Truong phong Tong hop, Truong phong To chire-Hanh chinh;
QUYET PINH:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Qui ché str dung céc thiét bi cong
ngh¢ thong tin, Mang LAN, mang Internet tai co quan Van phong Cuc Théng ké
tinh Pha Tho;

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo cac qui dinh trudc
day trai voi quyét dinh nay;

Piéu 3: Cac Ong (ba) Trudng phong Tong hop, Trudng phong To chirc- Hanh
chinh, Chanh Thanh tra, cac Truéng phong théng ké chuyén nganh va cac to chuc,
ca nhan khac c6 lién quan can clr Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhdn: .

_ Nhu Diéu 3: CUC TRUONG
- CT, PCT CTK;

- Luu HC, TH-PPCD. (11b)
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TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THONG KE PHU THQ Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Ngay 09 thang 02 nam 2010

QUY CHE
Sir dung cac thiét bi CNTT, Mang LAN, mang Internet
Cuc Thong ké tinh Pha The
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 106 /OD-CTK ngay 09 thang 02 nam 2010
cua Cuc truong Cuc Thong ké tinh Phii Tho)

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché duoc 4p dung trong viéc quan 1y va khai thac sir dung cac thiét bi
cong nghé thong tin, mang LAN, mang Internet cia Cuc Thong ké tinh Phu Tho.

2. Cac can bd thugc Van phong Cuc Théng ké déu duogc truy nhip va st
dung mang LAN cua Cyc Thong ké tinh Phti Tho; dong thoi phai tuan thu nghiém
tlc c&c quy dinh cua qui ché.

Piéu 2. Thong nhat sir dung cic thuit ngir

1. Thiét bi cong nghé thong tin (CNTT): 13 toan bd cac may moc, thiét bi co
lién quan dén CNTT nhu: May vi tinh (PC va Server), may in, may scanner, may
chiéu, cac loai 6 ghi CD va DVD, USB, Camera s6, May anh s6, Luu dién, Hub,
Switch, Modem, Firewall, hé thong cap mang...

2. Mang may tinh: 1a h¢ thong gom tir 2 méy tinh (hodc thiét bi CNTT) tro
1én dugc két ndi v6i nhau. Co nhiéu k1eu mang may tinh nhu: Mang noi b (LAN),
mang dién rong (WAN), mang toan cau - Internet (www)... Mang ndi bo ciia Cuc
Théng ké tinh Pha Tho (LAN) 1a mang duoc hinh thanh trén co s két ndi gitta cac
may tinh c& nhan ¢ cac phong tai Van phong Cuc lai v6i nhau va tit ca duoc két
ndi Internet. Mang hoat dong theo gio 1am viéc hang ngay (trir ngay 18, th 7, chi
nhat thue hién theo yéu cau, nhiém vu va ¥ kién ctia 1anh dao co quan)

3. Tai nguyén cia Cuc Théng ké tinh Phti Tho: 14 toan bd cac phin mém
dung chung duoc cai dit trén hé théng mdy chu (Sever); hé théng co so dit licu
dung chung cua co quan; cac tai nguyén c6 ndi dung chuyén mon, nghi€p vu nhu
cac loai van ban, cac bang tinh s6 liéu duoc luu trit trén cac may tram (PC)...

4. Nguoi str dung: toan thé can bo thudc Van phong Cuc Thong ké 1 ngudi sir
dung cac thiét bi CNTT, khai théac mang LAN va cac tai nguyén mang ndi bd cua
co quan thong qua mang LAN, Internet.

5. Quan tri mang: La cong chiic dugc giao nhi¢m vu quan 1y hé théng thiét bi
CNTT, duy tri sy hoat dong mang ndi bo co quan; hudng dan can bo, cong chure, vién
chire sir dung thiét bi CNTT va khai thac tai nguyén mang phuc vu cho cong tac.
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Chuong I1
CAC QUY PINH CU THE

Diéu 3. Quyen va trach nhiém cia nguwoi sir dung

a- Cac quyén ciia ngudi sir dung

1. DBugc trang bi va str dung cac thiét bi CNTT, cac dich vu mang, tai nguyén
mang dé xur Iy thong tin, phuc vu cho cong tac chuyén mon dugce giao.

2. Pugc cung cap tai khoan va mat khau (user name va password) riéng do
nguoi quan tri cung cap dé dang nhap may tinh cua minh, password co6 thé thay doi
trong qua trinh lam vi¢c .

3. Chi duoc sur dung tai khoan cua minh dugc cung cap dé dang nhap vao hé
thong mang, tu bao vé mat khau dang nhap dé nguoi khac khong thé sir dung tai
khoan cua minh dé dang nhap hé thong.

4. Co6 quyén chia sé (chiu trach nhi€ém ca nhan vé ndi dung va bao vé thong tin
ma minh chia s¢) va khai thac céc thong tin do nguoi khac chia sé trén mang ndi
bd cua don vi.

b- Trach nhiém cia ngwoi sir dung

1. Phai thudng xuyén hoc tap, ty ning cao kién thirc va k¥ ning sur dung cac
ung dung cua CNTT, dic bi¢t la k¥ nang sir dung bd MS-Office trong soan thao
van ban va xur 1y thong tin, st dung ngay cang c6 hiéu qua cac ung dung cua CNTT
trong hoan thanh nhiém vy chuyén mén dugc giao.

2. Chiu trach nhiém trong viéc quan ly va sir dung cac thiét bj CNTT da duoc
giao; bao vé cac thong tin ctia phong va clia co quan trong cac mdy tinh va 6 mang
(Lwu y sau khi cho thong tin 1én 6 mang dé di chuyén sang may khac xong viéc
phai xo0a ngay tranh lam day 6 mang).

Céc trudéng phong cé trach nhi€ém quan ly chung va chiu trach nhiém trudc
Lanh dao Cuc vé cac thong tin truy cdp va cung cap cho h¢ thong may chu tir cac
may cua phong minh.

3. Khong duoc ty di chuyén duong cap mang, khong duoc can thiép vao phan
cing cua cac thiét bi cong nghé thong tin, khong dugc ty v cai dat hoac xod bo
phan mém da dugc cai dat trén mang khi chua duoc sy dong ¥ cia quan tri mang.

4. Khong dugc phép truy nhdp trai phép vao may chu va cac may tinh khéc,
khong dugc c6 hanh vi gay hai cho h¢ thong mang, co s dit li¢u va cac tai nguyén
mang cua Cuc.

5. Khong dugc ty ¥ sao chép thong tin trén mang cho ngudi ngoai nganh
Théng ké; khong dugce tur ¥ sao chép cac thong tin, dir liéu ma khong phai 13 san pham
cta nganh Théng ké tir dia CD-ROM, dia mém, dia ctig, USB vao hé thong mang ciing
nhur cac may tinh. Phai thuong xuyén kiém tra, diét va phong chong Virus trén méy tram.

6. Khi cac thiét bi CNTT, chuong trinh phan mém trén may tinh gip sy ¢ can ghi
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chép lai day du cac nguyén nhan, cac dién bién cua su viéc va bao cho quan tri mang blet
dé xur Iy hodc xin y kién chi dao cta truong phong Tong hop, néu vuot qua thim quyén
cta Truong phong Tong hop thi phai bao céo va xin ¥ kién cta lanh dao Cuc.

7. Mbi ngudi tu y thic, tu gidc trong viée truy cip Internet han ché vao cac
trang Web khong t6t chira virus gay hai cho may tram va may chii. Mdi c4 nhan tur
chiu trach nhiém dbi véi viéc truy nhap va sir dung céc tai nguyén trén mang
Internet néu sai pham ning c6 thé bi ky luat theo quy dinh cua co quan.

Diéu 4. Trach nhiém cua quéan tri mang

1. bam bao duy tri sy hoat dong thuong xuyén va an toan cua cac thiét bi
CNTT va h¢ thong mang cua Cuc Thong ké tinh Phti Tho trong pham vi cho phép
cua k¥ thuat.

2. Tao lap, cung cip va quan 1y céc tai khoan va mat khau dang nhép cac
chuong trinh phan mém dung chung cho moi thanh vién theo y kién chi dao ctua
lanh dao.

3. Huéng dan cin ban cach van hanh, bao quan may tinh va khai thac, sir dung
tai nguyén cua mang ndi bd cho nguoi sir dung.

4. Nghién ctru kién nghi, dé xuat véi lanh dao Vian phong Cuc cac bién phap
khai thac, str dung c6 hiéu qua mang LAN.

5. Khac phuc, stra chira dbi voi cac su ¢b thong thuong ciia cac thiét bi CNTT va

mang LAN. D6i véi cac trudng hop bi hong ning thi bao céo lanh dao Cuc, dé xuat
phuong an xur 1y.

6. Bé xuat phuong an mua sam, thay thé, nang cap thiét bi; nang cap hé théng
mang LAN; cac thiét bi két ndi khi can thiét, hoic khi co6 dé nghi cia cac phong
chuyén mon.

7. Pé xuat voi 1anh dao Cuc phuong an diéu chuyén, hoan doi thiét bi CNTT
trong co quan khi can thiét.

Piéu 5. Quy dinh vé Thong tin 1én mang

1. T4t ca céac cong viéc thuc hién ddc 1ap trén may vi tinh déu phai lam & o
D: hodc 6 E: ... cia may tram (trir cac cong vi¢c lam theo hé thong), tuyét doi
khong duoc lam viéc trén cac 6 mang.

2. Cac thong tin, dir li€u ctia céc phén vi€c sau khi l[am xong s€ dugc luu &
may tram hodc trén thu muc tam cua 6 mang.

3. Céc thong tin, dir li€u cua cac phén viéc sau khi hoan thanh va da duoc
lanh dao Cuc duy¢t phai dua ngay 1én 6 mang vao cac thu muc tuong ung véi cong
viéc cua phong minh theo duong dan sau:

6 mang:/ Cacphong/ ”Tén phong™/ Nam “20...”/ Thang ”...” hodc “tén viéc”.
sau d6 moi truyén hodc guri vé Tong cuc Thong keé.

Piéu 6. Quy dinh vé truyén thong tin, dir liéu
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1. Nghiém cam viéc truyén cac thong tin, dit liéu chua dugc 1anh dao Cuc duyét.

2. Céc thong tin, dir liéu dugc truyén phai ldy tir 6 mang nhu qui dinh ¢ muc
3 diéu 5.

3. Viéc truyén thong tin dit liéu hang thang duoc thuc hién theo nguyén tic, phan
viéc thudc trach nhi¢m cuia phong nao do phong do tu truyén ngay tai may tram.

4. Thoi gian truyen thong tin, dir liéu duge thuc hién theo gio lam viée hang
ngay; truong hop yéu cau truyén tin dot xuat phai lién hé v6i quan tri mang.

Piéu 7. Nhan, str dung thong tin

Cac phong, ca nhan duoc nhan thong tin tir cic 6 mang cta may chu va tir
trang web cua Tong Cuc Thong ké, cu thé nhu sau:

o) mang ¢ muc 3 diéu 5 chira dir liéu chinh thirc sau khi da duoc lanh dao
Cuc duyét dé gui di. Dir liéu ctia cac cudc diéu tra da dugc cong bd; chuwong trinh,
phan mém dung chung trong qua trinh lam viéc.

Trang http://www.gso.gov.vn cung cap céac thong tin lién quan dén toan bo
hoat dong ctia nganh Thong ké, mang nay do Tong cuc Thong ké quan tri.

Cac Thong tin 1dy dugc & cac nguodn trén déu cé thé str dung dé phuc vu cho
cong tac chuyén mén va muc dich nghién ctru.

Pic¢u 8. Phong chir trinh bay viin ban

Tat ca cac thong tin, bao cdo dudi dang .doc (Word), hoic xls (Excel) phai
ap dung Font chir theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 duoc qui dinh trong quyét dinh
s0 72/2001 ngay 10/6/2002 cua Thu tuéng Chinh phu (tirc 1a phai dung bd go chir
Vietkey hodc Unikey véi font chu yéu 1a Times new roman).

Picu 9. Quy dinh vé thuc hién quy tic an toan hé thong

1. Viéc bat, tat ‘may tinh, May in, may photo...phai thyc hién theo ding trinh
tu k¥ thuat, han ché t6i da viéc tit nong cac thiét bi (nhu ngat nguon dién).

2. Khi két thiic ngay 1am viéc, yéu cau nguoi st dung phai thoat khoi cac
chuong trinh phan mém, tat may ding quy trinh, tat cdc nguon dién cung cap cho
hé thong may (trtr hé thong may chu).

3. Néu co su cd gay mat dién, ngay sau khi c6 dién tro lai Quan tri mang cé
trach nhi€ém kho1 dong lai may chu, nham dam bao cho hé thong hoat dong lién tuc,
phuc vu tot cong tac cia co quan.

Piéu 10. Phan mém phuc vu Nghiép vu Thong ké

1. La cic phan mém chuyén mon nghiép vu duoc Tong Cuc Thong ké cung
cap cho cac phong nghiép vu. Cac phan mém nay dugc thong nhat sir dung tai cac
phong nghiép vu trir mot s phan mém phuc vu cho cac cudc diéu tra 16n co thé dé
chay trén may chu.

2. Cac phong c6 trach nhiém bao voi quan tri mang cac phan mém méi dé
quan tri mang cai dat, xtr Iy khi c6 truc trac phan mém.
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Piéu 11. Nguoi sir dung phan mém nghiép vu Théng ké

1. Nghién ctru, hoc hoi vé phan mém minh dang sir dung.

2. Mdi ngudi phai ndim duge nhitng dit liéu can thiét hién dang luu trir tai
may cua minh. Nén luu dir li€u mdt cach khoa hoc trong cac thu muc dé thuan ti¢n
trong viéc sir dung va xur ly n€u cé su co xay ra.

3. Binh ky 6 thang, ca nam cac phong co6 trach nhiém tap hop chon loc cac
dir liéu can luu trit, bao véi quan tri mang dé tién hanh luu trlr ra dia CD theo tung
phong dam bao an toan va yéu cau sur dung lau dai.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 12.
1. Phong Tong hop (bd phan CNTT) c6 trach nhiém truc tiép quan 1y mang
LAN, c6 nhiém vu nghién ctru, tham muu, giup viéc va dé xuat véi lanh dao céac

bién phap nham phat huy tot mang LAN gop phan vao hoan thanh nhiém vu chinh
tri cua toan co quan.

2. Phong Tong hgp (b phén CNTT) Thanh tra va phong Hanh chinh c6
trach nhiém kiém tra, kiém sgét chat ché viéc thuc hién Qui ché nay, kip thoi bao
cao lanh dao cac phat sinh nham dam bao mang hoat dong binh thuong va an toan.

3. Trong qua trinh t6 chtic thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng mac, phai phan
anh v&i phong Tong hop dé trinh 1anh dao xem xét, stra d61, bo sung cho phu hop.

Pon vi, c4 nhan nao vi pham Qui ché, 1am thiét hai dén tai san, thiét bi
CNTT, dir li€u trén mang phai chiu trach nhiém tuong tng véi thiét hai da gay ra.

Diéu 13.

Céc phong théng ké huyén, thi can cr quy ché nay dé xdy dung quy dinh st
dung may tinh va mang LAN, mang Internet phu hop véi thyc té€ cua ting phong.

Diéu 14.
Qui ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01- 02- 2010./.

CUC TRUONG
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