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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu ngi b nam 2018
cua Co quan Cuc Thong ké tinh Phu Tho

CUC TRUONG CUC THONG KE TINH PHU THQ

Can ctr Quyét dinh s6 225/QD-TCTK ngay 02 thang 4 nam 2014 cua
Tong cuc trudng Tong cuc Thong ké vé Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu t6 chirc cua Cuc Théng ké tinh Phu Tho;

Can ctt Quyét dinh s6 180/QD-CTK ngay 30 thang 12 nim 2016 cta Cuc
truong Cuc Théng ké tinh Phii Tho vé ban hanh quy ché quan 1y tai chinh;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctaa Chinh phu
quy dinh ché d6 tuy chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh déi v6i co quan nha nudc; Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu stra doi, b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu
chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi co
quan nha nudc; Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 ciia Chinh phu
quy dinh ché do phu cap cong vu;

Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua B§ Tai chinh - B6 N§1 vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quéan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;

Sau khi trao d6i va théng nhét véi BCH Coéng doan co sé Cuc Thong ké;
Xét dé nghi ctia Truong phong Phong T6 chire - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu ndi bd
nguon kinh phi ty cht ndm 2018 ctua Co quan Cuc Théng ké tinh Pha Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ndm tai chinh 2018.

Piéu 3. Truong phong Phong T chic - Hanh chinh, cac Trudng phong



thudéc Co quan Cuc, BCH Cong doan va cac doan thé Co quan Cuc, Ban Thanh
tra nhan dan Co quan Cuc, Ban Bién tap Website Cuc Théng ké va cac to chic,
ca nhan c6 lién quan can ctr Quyét dinh thuc hién./.
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CUC THONG KE TiNH PHU THQ Poc Iap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE ]
Chi tiéu ndi bo nam 2018 ciia Co quan Cuc Thong ké tinh Pha Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 162/0P-CTK ngay 28 thdang 12 nam 2017
ciia Cuc truéng Cuc Thong ké tinh Phii Tho)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Xay dung va thyc hién quy ché nham:

- Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu ngan sach cho Thi truong,
can bg, cong chtrc, lao dong ctia Co quan Cuc Thong ké tinh Pht Tho;

- Thuc hién t6t quy ché cong khai, dan cha ¢ co sé, dam bao cong bang va
tuong xtmg vo1 khoi lugng, chat luong, tinh chat phirc tap cua tung hoat dong
chuyén moén nghiép vu, ting linh vuc quan ly;

- Pam bao tiét kiém kinh phi, lao dong, cong cu, nguyén nhién li¢u trong
hoat dong, st dung c6 hi¢u qua tai san, tai chinh dugc cap trén giao, dong thoi
khuyén khich dong vién tung phong, ting cd nhan hoan thanh t6t nhiém vy,
cong tac, chirc trach duoc giao.

2. Quy ché nay 1a co s dé quan 1y, thanh toan, quyét toan cac khoan chi
ti€u trong don vi dugc thong nhat, 1a can cir d€ danh gia két qua viéc thuc hanh
tiét ki€ém, chong 1ang phi cua ting phong, tirng ca nhan.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Bao dam hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

2. Thuc hién coéng khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap ciia cong
chuc, nguoi lao dong.

3. Xay dung quy ché:

Dbi voi cac ndi dung chi quan 1y, chi nghiép vu thudng xuyén thi don vi
xay dung cao hon hoac thap hon murc chi do co quan Nha nude cé tham quyén
ban hanh. Riéng, d61 voi mét s6 ndi dung chi Tong cuc Thong ké da quy dinh
khung dinh mtrc thi don vi khong duogc xay dung dinh muc cao hon.

DPdi véi cac ndi dung chi, muc chi can thiét cho hoat dong cua don vi,
trong pham vi xay dung quy ché chi ti€éu nd1 b nhung co quan nha nudc cod
tham quyén va Tong cuc Thong ké chua c¢6 quy dinh thi don vi c6 thé xay dung
mirc chi phu hop cho tirng nhiém vy, ndi dung cong viéc.

Nhitng ndi dung chi khac khong quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc



hién diung ché do, tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bg, cong chire, ngudi lao dong tai Co quan
Cuc phai tuan thu ché do ching tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

5. Tat ca moi ngudn thu phai chiu sy quan 1y théng nhét va duoc phan 4nh
trén sb sach cia Bo phan Ké toan -Tai vu Co quan Cuyc.

6. Cong khai thao luan rong rai, 1y y kién coéng chirc, lao dong trong Co
quan va co y kién thong nhat cua to chtrc cong doan co quan, bao cao Tong cuc
Théng ké.

Piéu 3. Cin cir xay dung Quy ché

1. Luat Ngan sach nha nuéc; Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé su
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi co quan nha nudc; Nghi
dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan Iy
hanh chinh d6i v6i co quan nha nudc; Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-
BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai chinh - B Noi vu quy dinh ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co
quan nha nudc; Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi vdi cac co quan nha nudc
va don vi sy nghiép cong lap; Cong vin sd 45/TCTK-TCCB ngay 15/01/2010
ctia Tong cuc Thong ké vé hudng din t6 chirc trién khai ché d6 phu cip wu dai
theo nghé ddi véi can bo, cong chic 1am cong tac thong ké; cac dinh mirc tiéu
chuén c6 lién quan cua Nha nudc, cua Bo tai chinh, ctua Téng cuc Théng ke, cua
Cuc Théng ké tinh Phu Tho.

2. Chure nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va dac diém tinh hinh, nhiém vu
chuyén mén duoc Cyc truong Cuc Thong ké tinh Pha Tho giao cho Co quan Cuc
thuc hién.

3. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thyc hi¢n ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE POI VOI VIEC QUAN LY, SU DUNG
NGUON KINH PHI PUQC GIAO TU CHU
Pi¢u 4. Quy dinh chi va dinh mirc chi
1. Chi tién lwong, tién coéng, cac khoan phu cip, déng gép cho
CBCCLP

a) Tién luong, tién cong ctia CBCCLD duoc hudng theo tién lwong cip béc,
phu cap cong vu, phu cap chic vy, phu cap tham nién vuot khung, phu cap khu



vuc, phu céip trach nhi¢m, phu cép ki€ém nhi¢ém do Pang, Nha nudc quy dinh ap
dung dé1 vé1 CBCC va theo hop dong da ky gitra nguoi lao dong véi Cuc trudng.

Khi Nha nuéc diéu chinh cac quy dinh vé tién luong, ndng murc luong tdi
thiéu, Cuc Thong ké thuc hién chi tra trén co s& ngudn kinh phi dugc cap va
di€u chinh cho phu hgp theo quy dinh ctia Chinh phu.

b) CBCCLP nghi 6m dau, thai san, nghi chita bénh phai diéu tri dai ngay
dugc co quan bao hiém chi tra tién lvong theo ché do quy dinh.

¢) Chi tra tién cong cho lao dong hop ddng:

- Lao dong hop ddng cong viéc ngan han: chi tra tién cong theo hop dong
dugc ky gitta Cyc truong voi nguoi lao dong;

- Lao dong hop dong ky theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché d0 hgp dong mot so6 loai cong viéce
trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi€p nhu: 1ai xe, bao vé, vé
sinh, trong gitr phuong tién cua khach dén co quan lam vi¢c, cac cong viéc khac
(tap vu, cap dudng,...): thuc hién chi tra tién luong, cac khoan phu cap va cac
khoan dong gdp cho nguoi lao dong theo ché dd quy dinh va theo hop dong lao
dong duoc ky giita Cuc trudng véi nguoi lao dong; duoc hd tro phu cap nghé
miurc 25% theo murc lvong hién hudéng.

d) Chi tién déng BHXH, BHYT, BHTN, d6p gop kinh phi cong doan cho
CBCCLD: thuc hién theo ché do quy dinh va theo hgp dong dugc ky gitra nguoi
lao dong vé1 Cuc truong.

2. Chi vin phong pham

- Chi mua gidy, but va cac dung cu nhu: bia kep tai liéu, may dap ghim
(loai nho), s6 cong tac, cap dung tai liu, ho dan,... phuc vu nhiém vu chuyén
mon: Thuc hién khodn theo mtrc 100.000 dong/1 nguoi/l thang doi1 voi céc
phong chuyén mén va phong Thanh tra thong ké.

Dbi v6i cong chire, ngudi lao dong duogc cir di hoc, di cong tac tir 30 ngdy
trd 1én hodc nghi hudng ché dd bao hiém, nghi khong hudng luvong thi khong thuc
hién cap kinh phi khoan van phong pham néu trén trong thoi gian cong chiec,
nguoi lao dong di hoc, di cong tac, nghi ché d6 hoac nghi khong hudéng luong.

Phong T6 chitc — Hanh chinh 14p danh sach nhan tién khoan van phong
pham do1 v61 ca nhan, thuc hién chi trd chuyén khoan cung ky luong vao tai
khoan ca nhan cho cong chtrc.

- Cac van phong pham khac dung chung:

Tang cuong s dung cong nghé thong tin dé thay thé gidy in, gidy
photocopy, muc in, muc may photocopy. Khi Cartridge may in bi hao mon, bat
budc phai thay thé, cac phong lam giay dé nghi gui cho cong chuc phu trach
Cong ngh¢ thong tin, cong chirc phu trach cong nghé Thong tin chiu trach nhiém
kiém tra, xac nhan va trinh Lanh dao phé duyét.



Dbi v6i van phong phidm phuc vu luu hd so, ching tir, hoat dong chung
cla toan co quan mua theo d€ nghi thuc té cua phong T6 churc - Hanh chinh va
duoc sy dong y ciia Thu truéng Co quan Cuc.

3. Vé sir dung 6 td phuc vu cdng tac

- Nguyén tic st dung: cac phuong tién di lai 13 tai san Nha nudc trang bi
phuc vu cho céc hoat dong ctia Cuc Thong ké, dugc st dung dé dua don
CBCCLD di cong tac, cam khong duoc st dung vao muc dich cd nhan. Truong
hop c6 yéu cau dac biét st dung vao muc dich riéng phai dugc Cuc truéng dong
y, song ca nhan phai tra chi phi van hanh theo quy dinh ctia B§ Tai chinh.

Cac phong, ca nhan theo ché d6 quy dinh duogc di cong tac bang xe 6 t0
cua co quan phai ghi “Phiéu bao xe”, cac phong, cd nhan theo ché do quy dinh
khong duoc di cong tac bang xe 6 t6 cua co quan nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac nén co6 nhu cau st dung phai ghi “Phi€u dé nghi st dung xe” gui
Trudéng phong Phong T6 chure - Hanh chinh dé tap hop, bdo cdo Thu truéng Co
quan duyét vé thoi gian, dia di€ém va ndi dung noi dén cong tac it nhat trude 03
ngay lam vi¢c tinh dén ngay di cong tac.

- Tién xang dau xe 6 to di cong tac: Thanh toan theo thuc té sir dung, 1ai
xe khi stir dung xe di cong tac phai thyc hién cac thu tuc va ghi chép lich trinh
theo quy dinh. Trudéng phong phong T6 chitc - Hanh chinh giai quyét theo
“Phiéu bao xe” hoac “Phiéu dé nghi st dung xe” da dugc Cuc truong duyét.

Pinh mirc ti€u thu nhién liéu dugc khoan nhu sau:

+ Xang xe: cin ctr vao sd km tir noi di dén noi coéng tac dé cap theo dinh
muc 20 lit/100km doi voi xe 6 td Toyota 16 chd bién s6 31A - 6604, 20
1it/100km do1 voi xe 6 td Frortuner bién s6 19A- 000.28. Hang thang, ké toan
chiu trach nhiém thanh toan 01 lan, dong thoi ki€ém tra cong to mét cua ting xe
theo quy dinh.

+ Thay dau xe 6 t6: trung binh xe chay duoc 3.000 km phai thay dau xe 01 lan;

+ Thay loc dau xe 6 to: trung binh xe chay dugc 6.000 km phai thay loc
dau xe 01 lan.

- Khoan chi rira 01 xe 6 t6: 150.000 dong/thang.

- Truong hop p‘héi thué xe 6 to bén ngoai c6 kém theo nguoi diéu khién:
thanh toan theo hop dong duogc ky gitra Co quan Cuc véi bén cho thué xe.

4. Chi thong tin lién lac

- Chi tién cudc dién thoai tai cac phong lam viéc:

+ Phong lanh dao: chi theo thyc té str dung;

+ Cé}c phong chuyén moén va th‘)ng Thanh tra Thong ké: chi theo thuc té
st dung (t061 da khong qua: 200.000d6ng/1 phong/1 thang);

+ Phong bao vé: chi t6i da khong qua: 50.000d6ng/ 1 thang;



- Chi tién cudc dién thoai cho ca nhan:

Theo ché dp quy dinh Cuc truong duoc chi.

+ Cudce dién thoai ¢d dinh tai nha riéng: IO0.000déng/ 1 thang;

+ Cudc dién thoai di dong: 250.000d6ng/ 1 thang;

- Chi cudc buu chinh, chi mua béo, tap chi: Chi theo thuc té phat sinh.

5. Vé sir dung dién - nwéc trong co quan

Co quan thuc hi¢n chi tién dién thép sang, nudc, phi v¢ sinh moi truong
theo thuc t€ phat sinh va héa don ctia bén cung cap dich vu. Tuy nhién, cong
chuc, lao dong phai str dung tiét ki¢m di¢n - nudc; Khi nhiét 4o ngoai troi trén
26° tro 1én moi duoc sir dung didu hoa nhiét do, ra khoi phong lam viéc phai tit
may di€u hoa, ra v€ phai tat hét dién trong phong (trir truong hop dac biét nhu
dién bao v¢, phong may chu...).

6. Quy dinh thanh toan cong tac phi

Theo quy dinh cia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo
Tai chinh, cu thé nhu sau:

a) Bi cong tac trong nudc:

- Thyc hién khodn cong tac phi khi di cong tdc hang thang trong pham vi
thanh pho Viét Tri doi véi can bd van thu, ké toan, thu quy, cap dudng: 500.000
dong/ngudi/thdng néu phai thuong xuyén di cong tac luu dong 10 ngay/thang;

- Thuc hién thanh toan coéng tic phi theo ché do quy dinh doi véi
CBCCLD (ké ca can bd van thu, ké toan, thu quy, cap dudng, da thuc hién
khoan hang thang di ra ngoai dia ban Tp Viét Tri) khi di cong t&c nhu sau:

+ Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

« Bdi v6i phuong tién thué ngoai: duoc thanh toan theo gia ghi trén vé,
hoa don mua ve¢, gidy bi€én nhan cua chu phuong tién, hop dong thué phuong
tién. Riéng truong hop theo ché do (hodc truong hop dugc Cuc trudng duyét)
duoc di cong tdc bang mdy bay ngoai cuong vé (hodc vé dién tur) phai c6 kém
theo thé 1én may bay.

« Thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac:

DPdi véi cac can bo 1anh dao c6 tidu chuan duge bd tri xe 6 to dua di cong
tac nhung co quan khong bo tri dugc xe 6 t6 cho nguodi di cong tdc ma nguoi di
cong tac phai tu tic phuong tién khi di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km tro
1én thi dugc co quan thanh toén tién ty tiic phuong tién khi di cong tac theo so ki
16 mét (km) thuc té da di cong tac va don gia thué xe. Bon gia thué xe dugc can
ctr don gia thué xe pho bién doi vdi phuong tién c6 chat lugng trung binh trén
dia ban tinh tai thoi diém can b di cong tac.

Dbi v6i cac CBCCLD khong c6 tiéu chuan duge bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, khi di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km trd 1én bang phuong tién do ca



nhan tu tac thi duoc thanh toan khoan tién tu tc phuong ti¢n béng 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia gi¢i hanh chinh va gia xing tai thoi diém di
cong tac. Can ctr dé thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac gdm: Gidy di
duong co xac nhan cia co quan noi dén cong tac, ctia 1anh dao truc tiép phu
trach, gidy diang ky di cong tac da duoc duyét, bang ké do dai quing duong di
cong tac.

+ Phuy cép luu tra: Thanh toan theo sd ngdy di cong tac thue té ké tir ngay
bét dau di cong tac dén khi két thuc dot di cong tac trd vé co quan, cu thé nhu
Sau:

* bi cong téc tai cac huyén va thi xa Phi Tho dugc thanh todn voi murc:

150.000 dong/ngay (néu di va vé trong ngay), 200.000 dong/ngay (n€u ngu lai);
« Di cong tac ngoai tinh dugc thanh toan véi mirc: 200.000 dong/ngay.

+ Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: CBCCLD khi di
cong tac phai nghi lai qua dém tai noi dén cong tac dugc thanh todn tién thué
phong nghi theo hinh thirc khoan, cu thé nhu sau:

* D1 cong tac & quan thudc thanh phé Ha No1, thanh phé HO Chi Minh,
thanh ph6 Hai Phong, thanh ph6 Can Tho, thanh pho Da Ning va thanh pho 1a
do thi loai I thudc tinh. Pugc khoan voi mure 450.000 dong/ngay/nguoi;

* Di cong tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thudc trung wong, tai thi
xda, thanh pho con lai thudc tinh: Puogc khoan vé1 muc 350.000
dong/ngay/nguoi;

« Di cong tac tai cac huyén, thi xi trong tinh (cach try s Cuc Thong ké
30km tr¢ 1€n): Puogc khoan véi mue 300.000 dong/ngay/nguoi.

Can cr dé thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Vin ban
hoac ké hoach di cong tac da dugc Cuc truong duyét s6 ngay di cong tac, giay di
duong c6 dong dau xac nhan ngay dén, ngay di cia co quan noi dén cong tac.
Trudng hop CBCCLD dugc co quan noi dén cong tac bo tri chd nghi khong phai
tra tién thué chd nghi thi khong dugc thanh toan tién thué phong nghi.

b) Pi cong tac & nude ngoai: do Cuc truong quyét dinh chi.

- Truong hop co quyét dinh tri¢u tap cua cép trén: duoc thanh toan theo
quy dinh cua cap c6 tham quyén phé duyét;

- Trudng hop duogc Cuc trudng cir di: thanh toan theo quyét dinh cia Cyc trudng.

- Truong hop duoc cac co quan, don vi khac moi tham du va duoc cép co
tham quyén dong y: Cuc trudng quyét dinh ty 1& % phan kinh phi dugc hd trg
(tuy thudc vao s6 ngay di va ve theo chi phi cu thé).

* Ngoai cac quy dinh cu thé nhu trén, trong cac truong hop khac thuc hién
thanh toan theo quy dinh chung ctia Thong tu 40/2017/TT-BTC cta B9 tai chinh.

7. Quy dinh vé quén 1y, sit dung, chi mua sim, sira chira thwong



xuyén va thanh ly tai san

a) Moi tai san, phuong tién, may moc, thiét bi, nha lam viéc, cong trinh
kién tric dugc dau tu xay dung, mua sam tr moi ngudén von dé trang bi cho cac
don vi thudc Cuc Thong ké déu la tai san cong do Cuc truong Cuc Thong ké chiu
trach nhiém quan ly, dugc giao cho cac don vi, CBCCLD su dung trong hoat
dong thuc hién cadc nhi€ém vy, cong tac, cong vuy; dugc quan 1y thong nhat theo
quy dinh ctia nha nudc. Phong T6 chic - Hanh chinh ¢6 nhiém vu giap Cuc
truong theo doi, quan 1y toan bg tai sdn cia Cuc Thong ké; cac trudng phong chiu
trach nhiém quan 1y céc tai sdn dugc Cuc trudng giao cho phong minh sir dung.

b) Mua sdm tai san ¢ dinh: thuc hién theo quy dinh tai cdc van ban co
lién quan dén mua sam tai san c¢o dinh cua Nha nudc (c6 khdo st gid va nghiém
thu, tha truéng don vi du toan dé nghi Cuc truong xem xét quyét dinh).

c¢) Stra chira nho thuong xuyén tai san ¢ dinh, mua sim vat tu, tai san va
stra chita, mua sam cong cu, dung cu nho tai Co quan Cuc:

- Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém giup Thu trudng co quan
Cuc trong viéc mua sam, stra chira dung cu, cong cu nho va stra chira nho tai san
co dinh theo quy dinh.

- Viéc mua sdm mdi, stra chita 16n tai san c6 dinh phai dua theo ké hoach
dugc duyét, moi 1an mua tai san déu phai tién hanh lya chon don vi cung ung
thiét bi. Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém khao sat giap Cuc trudng
lya chon don vi cung tng. Sau khi hoan thanh kiém ké tai san thoi diém 31/12
hang nam, Thu truéng cac don vi phai danh gia hién trang tai san, nhu cau su
dung cua don vi minh dé l1ap ké hoach mua sam mdi, stra chita 16n tai san co
dinh bao cdo, dé nghi Cuc trudng xem xét phé duyét.

Cac truong phong chuyén mén va phong Thanh tra théng ké chiu trach
nhiém quén ly, phan cong CBCCLD trong phong sir dung cac tai san, may moc,
thiét bi, dung cu dam bdo an toan, tiét kiém, dang muc dich theo quy dinh.

Trudng phong Phong T6 chtic - Hanh chinh chiu trach nhiém quén 1y,
phan cong cong chiic, lao dong sir dung may phat dién va céc tai san, dung cu,
may moc, thiét bi dung chung toan co quan Cuc va céc tai san giao cho Phong
truc tiép quan ly, st dung ddm bdo an toan, ti€t kiém, dung muc dich theo quy
dinh; thuc hi€én bao dudng, bdo tri, bao quan dé cac tai san, may moc, thiét bi
hoat dong binh thuong.

d) Thanh 1y tai san: Thu truédng cac don vi truc tiép st dung tai san can co
thoi gian st dung, mirc do khau hao, hién trang cua tai san dé dé nghi Cuc
trudng quyét dinh thanh 1y theo quy dinh cua B0 tai chinh vé quan 1y, st dung
tai sdn nha nudc tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap.

8. Chi lam thém giv»

Can by, CCLD trudc khi lam thém gid phai bdo cdo Trudng phong,



Trudng phong bao cdo va duge 1anh dao Cuc truc tiép phu trach dong ¥, ky xac
nhén vao phiéu bdo lam thém gio mdi dugce thanh toan tién lam thém gio theo
quy dinh sau: thoi gian lam thém gi¢ vao ngay thuong dugc tinh bang 150% gio
lam viéc tiéu chuan, vao ngay thu bay, chui nhat duoc tinh bang 200% gio lam
viéce ti€u chuan, vao ngay le, tét dugc tinh bang 300% gid lam viéc ti€u chuan.
Tién luong lam can dé thanh toan tién lam thém gio cho mot ngudi dugce dua
vao tién luong cap bac va phu cap (n€u co) cuia nguodi do tinh theo gid lam viéc
ti€u chuan.

Thoi gian 1am thém gid ciia mdi can bo, cong chirc khong duoc vuot qua
s0 gio lam thém theo quy dinh cua co quan nha nudc c6 tham quyén ap dung doi
vO1 mot ngudi/nam.

9. Quy dinh vé nha in tip thé

- Tuy diéu kién, nhu cau cua CCLD Co quan Cuc c6 thé t6 chuc hodc
khong t6 churc bép an tap theé.

- Néu t6 chirc bép an tap thé, duoc Co quan hd trg chi mua trang bi ban ghé,
quat dién chi€u sang, cac dung cu, thict bi, gia vi phuc vu vi¢c ché bién, nau nudéng
dam bdo v¢ sinh an toan thuc pham; chi tra tién di€n, ti€én nudc, tién chat dot;

- Can bd, cong chtrc, lao dong hop ddéng chiu trach nhiém chi tién in theo
sO suat an thyc té ciia moi nguoi. Pon gia binh quan 1 suat an tuy thudc gia ca
sinh hoat trong tirng tho1 ky va do s6 nguoi an thuong xuyén ban bac quy dinh.

10. Chi khéac

Can ctr kha ning cta nguoén kinh phi, Tha truéng don vi quyét dinh chi
cac khoan chi khac trén co s& nghién ctru, tham khdo cac murc chi sau:

a) Chi nhan dip cac ngay I8¢, tét

Vao dip cac ngay 18, Tét, ky niém trong nim, Thi trudng don vi quyét
dinh murc chi phu hop voi kha nang nguon kinh phi va ting doi tuong CBCCLD.

b) Chi tham hoi 6m dau, chi viéc hiéu, viéc hi.

- Chi tham héi, ém dau: Can b, CCLD dang chirc bi dm phai nam diéu tri
tai bénh vién dugc chi tham héi t61 da khong qua 0,5 1an mirc luong co so/lan.
Tuy tung truong hgp Thu trudng don vi du toan quyét dinh mure chi cu the.

- Chi viéc hiéu: Chi cho than nhan cua céan b, cong chure, vién chie, lao
dong (lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
cua Chinh phu v€ “Thyc hién ché do hop dong mdt sb loai cong viée trong co
quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi¢p”) dang cong tac tai don vi do Thu
trudng don vi quyét dinh chi trén co s& tham khao cac murc chi sau:

+ Truomg hop can bo, CCLD dang chtic c6 con, tir than phu mau, vo hoic
chong qua doi: muc chi khong qua 0,5 1an mac luong co s¢ + 1 vong hoa;

+ Truong hop lanh dao cip Cuc dd nghi huu c6 tr than phu mau qua doi:



chi khong qué 0,5 1an murc lwong co s& + 1 vong hoa;

+ Ban than can bd, CCLD dang chuc qua doi: Thu trudng don vi quyét
dinh muc chi hd trg cu thé trén co so kha ning kinh phi cta don vi.

+ Cac trudng hop chi viée hiéu khac: mirc chi do Thu trudng don vi du
toan quyét dinh.

Chi viéc hi: can by, CCLD dang cong tac tai cac don vi khi td chuc 18 cuéi
cua ban than: dugc don vi chi mung khong qua 0,5 1an mirc lvong co sd;

- Con cén by, CCLD dang cong tac tai don vi néu thi d6 vao hoc céc
trudng dai hoc: duge Thu trudng don vi chi hd tro khong qua 0,5 1an mirc luong
co sd/chau;

- Cac trudong hop chiic ming khac: chi khong qua 0,2 lan mic luong co
so/truong hop va do Thu truong don vi quyét dinh.

- CAc truong hop chi khac do Cuc truong quyét dinh chi véi mirc chi hd
trg cho ca nhan to1 da khong qua 5 1an mirc luong co sé/ngudi, bao gom: chi trg
cap cho CCLD c6 kho khan dot xuat do bi thién tai, bénh tat dm dau, tai nan, rii
ro phai chi phi chita chay, khac phuc ton kém; trg cap cho gia dinh CCLD dang
chirc bi tir tran; chi hd trg dao tao boi dudng cong chirc; chi hd tro can bo, cong
chtrc, lao dong nghi huu;

Chi cho hoat dong tir thién nhan dao c6 tinh chét cong trinh chung cua
toan Cuc nhu: xay dung nha tinh nghia, nha tinh thuong, hd tro x6a nha tam, . ..

¢) Chi khac ngoai cac khoan chi néu trén: bao gom cac khoan chi phi va 1¢
phi, chi bao hi€ém phuong tién tai san ctia don vi, chi ti€p khach cac truong hop
can thiét, cu thé nhu sau:

- Chi mua bao hiém phuong tién, tai san cua don vi theo mot s6 loai hinh
bao hiém phuong tién bat budc: chi theo phat sinh thyc té.

- Chi theo thuc té phat sinh cac ndi dung: chi phong chong chay nd, thiét
bi ho trg bao vé; chi hdi nghi can bd cong chire.

- Chi tiép khach nudc ngoai va khach trong nuéc dén lam viée tai co quan
Cuc Thong ké va cac chi cuc Thong ké, chi t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao quoc
té¢ do Cuc Thong ké duoc giao chu tri: Phong T6 chtrc-Hanh chinh phdi hop véi
cac phong, chi cuc lién quan lap du tru trinh Cuc trudéng duyét chi dadm bao
khong vuot qua muc to1 da quy dinh tai Nghi quyét s6 214/20110/NQ-HDPND
ngay 12/7/2010 cuia Hoi dong nhadn dan tinh Phi Tho va Quyét dinh s6
2427/2010/Qb- UBND ngay 10/8/2010 ctia Uy ban nhan déan tinh Pha Tho veé
viée “Quy dinh ché do chi ti€éu don ti€p khach nudc ngoai vao lam viéc tai Pha
Tho, chi ti€u t6 churc cac hdi nghi, hdi thdo qudc té va chi tiéu ti€p khach trong
nuodc trén dia ban tinh Phu Tho™.

Quy dinh mitc chi nuwéc udng, chi moi com tiép khdch trong nuée:

+ Chi nudc udng: Muc chi téi da khéng qua 20.000 dong/1 budi (nira



ngay)/ dai biéu;

+ Chi moi com: Mtc chi tdi da khong qua 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Cuc truong khi di cong tac, truong hop ’cén thiét phai tiép khach thi duoc
chi nhu mure chi tiép khach tai co quan Cuc Thong ké;

- Chi cho can by, CCLD di tham quan, nghi mat, hoc tap kinh nghiém cho
CCLD dang cong tac tai don vi sau khi c6 bao cao bang van ban va dugc su
dong y ctua Cuc trudng.

Piéu 5. Quy dinh sir dung, chi ngudn kinh phi tiét kiém dwoc

1. Sir dung ngudn kinh phi tu chi tiét kiém dwoc

Hémg nam sau khi két thuc nam tai ch‘inh, phﬁn chénh 1éch do thuc té s
chi tr nguon kinh phi dugc giao fr chu (qguén ’kinh phi chi cho hoat déng quan
Iy hanh chinh thuong xuyén) thap hon tong so kinh phi tu chu dugc cap trén
giao chinh la tong kinh phi tiét kiém dugc cad nam cua don vi.

Don vi dugce st dung téng kiqh phi tiét kiém duoc dé quyét dinh chi trén
co s& nghién ctru tham khao phan bo cac nd1 dung chi sau day:

- Chi bd sung thu nhap cho CBCCLD;

- Chi kht?n thudng ngoai quy dinh ctia Luat Thi dua khen thuong cho tap thé,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gép cho don vi va toan Cuc;

- Chi cho cac hoat dong phuc loi cia don vi;

- Trich 1ap Quy du phong dé on dinh thu nhap ciia CBCCLP.

2. Chi tra thu nhap tang thém cho can b, cong chirc va nguoi lao dong

Trpng pham vi nguén kinh phi tiét kiém duoc, don vi thuc hién ché do tu
chu quyét dinh chi khen thudng, chi phiic loi, chi lap quy du phong thu nhap va
cl}i bo sung :[hu nhap tang thém cho can bd cong churc va ngudi lao dong. Quy
tién luong dé tra thu nhap tang thém mdt nam dugce xac dinh theo cong thirc:

QTL = Lpin X K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL:, La Quy tién lu’ong ngach, bac, chic vu cia co quan dugc phép tra
tang thém to61 da trong nam (viét gon la Qui thu nhap tang thém);

Lmin: La mirc lwong co so (dong/thang) hi¢n hanh do nha nuée quy dinh;
KI: ,Lé hé s diéu chinh tdng thém thu nhap (t61 da khong qua 1,0 1an); K2: La
hé s6 lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cia don vi;

L: La s bién ché dugc giao va so lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han ‘déi vo1 mot sO chirc danh theo quy dinh ctia phap luat va dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

Két t}nic ném tai cl}inh, cin ¢t bao cdo chinh thic cua ké toan, sau khi
trao d61 thong nhat véi t6 chirc cong doan co sd, Thu truong thong bao cong



khai sd kinh phi tiét kiém duoc ca nam cua don vi, trong do6 cu thé sd kinh phi
chi cho khen thudng, chi cho phuc loi, chi 1ap qui du phong thu nhap (néu c6) va
qui thu nhap tang thém ca nam (QTL) ctia don vi.

Can ctr Qui thu nhép tdng thém (QTL), don vi thuc hién ché do tu chu
thuc hién chi thu nhép tang thém cho timg CBCCLD theo nguyén tac phai gan
vo1 hiéu qua, két qua cong viée cua tung nguoi. Nguoi nao ¢ thanh tich dong
gbp dé tiet kiém chi, c6 hi¢u suat cong tac, dat thanh tich cao hon thi dugc chi
thu nhap tang thém cao hon. Khong thuc hién chi thu nhap tdng thém binh quan
hodc chia theo hé s6 luwong. Muc chi cu thé can ctt hé s6 x€p loai ¢4 nhan hang
thang, cu thé nhu sau:

+ Théang xép loai A: Hé sb Ka=1,2;

+ Thang xép loai B: Hé s6 Kg = 1,1

+ Thang xép loai C: Hé s Kc=1,0

+ Thang xép loai D: Hé s6 Kp = 0,0

Pé xac dinh TNTT cua timg ngudi, trude hét phai tinh duoc mire thu nhap
tang thém tuong tng vdi hé s6 x€p loai chung (ky hiéu 1a Z) theo cong thure sau:

Téng qui thu nhép ting thém cua don vi (QTL)

/ =

S [(Mtc xép loai cac thang ctia cac ca nhan) x K tuong tmg]

Miic thu nhép tang thém ca ndm ctia tirg nguoi dugc xac dinh theo cong thirc:
Mic
TNTT
cuaca
nhan

Z X (Ka x S6 thang loai A + Kg x S6 thang loai B + Kc x S thang loai C)

Vi du: Két thiic nam N, don vi xac dinh duge Z = 500.000 déng.

Ca nhér} X cua don vi trong nam N ¢6 6 thang xép loai A, 3 thang xép loai
B, 2 thang x&p loai C va 1 thang x€p loai D. Khi d6 TNTT cua cd nhan X
(TNTTx) ca nam N dugc xac dinh nhu sau:

TNTTx =1500.000d x (Ko X6+ Kgx3+Kcx2) TNTTx=500.000 d x
(1,2x6+1,1x3+10x2)

TNTTx =500.000 & x 12,5 TNTTx = 6.250.000 dong.

3. Chi thwéng cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuéng

thi thi duq khen thuong thuc hién theo quy dinh cua phap }uat, phan cip
cua Tong cuc Thong ké, Quy ché Thi dua, khen thudng va Quy ché nay.

Piéu 6. Nhfrng khoan chi I}hi‘l nuéc, Tong cuc Thong ké, Cuc Thong
ké chua c6 ché do quy dinh cu thé

- Thu tru(jmg don vi d‘u’(yc quyét din,h chi nhiing khoan chi nha nudc chua
co ché do cu thé ‘Eﬁy theo dicu kién thyuc té: Nhu dong gop cho~ hoat dong bao v¢
co quan, doan thé trén dia ban, dong gbop cac quy tur thién; ho tro cho cac hoat



dong van hoa thé duc thé thao cua can bo, cong chuec, lao dong...

- Cuc truong quyét dinh chi hd tro cho céac td chirc hoat dong trong pham vi
toan Cuc Théng ké nhu: Ban Vi su tién bo cta phu nir, HO1 déng Khoa hoc - Cong
nghé, Hoi déng phd bién gido duc phap luat,...; chi ché do trang phuc cho cong
chtic; chi hd tro cac hoat dong cla cac td chirc bang, doan thé cép co so (chi bg,
cong doan, Chi doan thanh nién, Hoi curu chién binh, Ban nit cong, Hoi Thong ké);

- Chi phuy cép trach nhiém hang thang cho cac thanh vién Ban bién tap
Website Cuc Thong ké tinh Pha Tho theo hé s6 luong tbi thiéu ap dung dbi véi
cong chuc nha nudce, cu thé nhu sau: Trudong ban muc 0,3; Pho trudng ban mire
0,2; thu ky ban bién tap va nhan vién k¥ thuat, cong nghé thong tin cia Ban bién
tap murc 0,1.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ndm tai chinh 2018. Trudng hop céc
khoan chi trong quy ché nay vuot quy dinh cia Nha nude, don vi dugce giam trur
vao khoan thu nhap tiang thém cta can by, CCLD trong thoi gian sau: néu mirc
thu khong 6n dinh, ngudn thu bi giam sut don vi dugc sir dung quy du phong on
dinh thu nhap (néu c6) dé b sung.

Quy ché nay sau khi ban hanh da duoc giri Tong cuc Thong ké, Kho bac
Nha nuée tinh Phtt Tho dé kiém soat chi.

Trong qua trinh thyc hién néu phat hién c6 ndi dung chua phu hop, dé nghi
cac tap thé, ca nhan phan anh vé phong T6 chirc-Hanh chinh, Co quan Cuc Théng
ké dé tong hop, nghién ctru trinh Cuc trudng xem xét, quyét dinh sira doi, bo sung
cho phu hop./.

CUC TRUONG

Nguvén Hﬁy Lwong



